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Descrizione

Il volume espone in maniera chiara, esauriente e approfondita tutti gli argomenti utili per la preparazione dei candidati alle

prove di selezione dei concorsi per Istruttore direttivo e Funzionario (cat. C e D) dell’area amministrativa negli Enti locali.

Indice

NOZIONI DI DIRITTO PUBBLICO

› Soggetti di diritto › Diritto costituzionale, amministrativo e regionale

NORMATIVA GENERALE APPLICABILE AGLI ENTI LOCALI

› Decentramento e riforma della P.A. › Procedimento amministrativo › Documentazione e certificazione amministrativa ›

Documento informatico e firma digitale › Diritto d’accesso › Tutela della privacy

IL COMUNE ORDINAMENTO ISTITUZIONALE

› Autonomia statutaria e regolamentare › Istituti di partecipazione › Funzioni › Forme di decentramento e associative ›

Consiglio › Giunta › Deliberazioni (proposte, pareri e verbali) › Controllo sulle deliberazioni › Sindaco e Presidente della

Provincia › Status degli amministratori locali › Dirigenti, responsabili dei servizi, segretario, direttore generale

ORDINAMENTO CONTABILE

› Entrate › Il sistema di Bilancio

PRINCIPALI SERVIZI

› Protocollo e archivio › Anagrafe › Stato civile › Servizio elettorale › Leva militare › Tecnico (urbanistica, espropriazioni) ›

Sportello unico per le attività produttive › Commercio › Contratti e appalti

GESTIONE DEI SERVIZI PUBBLICI

RAPPORTO D’IMPIEGO DEI DIPENDENTI COMUNALI

RESPONSABILITÀ DEGLI AMMINISTRATORI E DEI DIPENDENTI

NOZIONI DI DIRITTO CIVILE E PENALE

AGGIORNAMENTI NORMATIVI

Codice dei Contratti (D.lgs. 36/2023)

Nuovo codice di comportamento dei dipendenti pubblici (D.P.R. 81/2023)

Decreto P.A. (L. 74/2023 di conv. D.L. 44/2023)

IL VOLUME INCLUDE

Materiali online:

- Simulatore di quiz

- Lezione focus “Reati contro la P.A.”

Rimaniamo a disposizione per qualsiasi ulteriore chiarimento allo 0461.232337 o 0461.980546

oppure via mail a : servizioclienti@libriprofessionali.it
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