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Descrizione

Il manuale affronta, con taglio operativo, le principali problematiche afferenti alle funzioni di economato e di provveditorato.
In primo luogo, vengono illustrati i compiti, le responsabilita e gli adempimenti pit importanti che attengono all’economo,
anche in qualita di agente contabile. Particolare attenzione viene dedicata alla gestione del fondo cassa economale e alle
corrette modalita per procedere al relativo reintegro. Vengono inoltre esaminate le disposizioni riguardanti le missioni dei
pubblici dipendenti, con attenzione alle regole riguardanti gli anticipi, i rimborsi e le rendicontazioni. Completa la trattazione
la disciplina sulla redazione degli inventari e sulle spese di rappresentanza, gestite anche con il fondo economale.

In relazione alla funzione di provveditorato, viene poi descritta, anche con l'ausilio di schemi illustrativi, la nuova disciplina
introdotta dal Codice dei contratti pubblici (D.Lgs. 36/2023). Nello specifico, l'attenzione e rivolta alle procedure sotto soglia
relative all'approvvigionamento di beni e servizi.

Gli argomenti vengono affrontati senza dare per scontato il possesso da parte del lettore di eventuali conoscenze pregresse,
risultando quindi di grande utilita anche per i dipendenti di nuova nomina. L’esposizione dei vari istituti giuridici e
direttamente collegata alla modulistica, al fine di tradurre in concreti strumenti operativi le nozioni contenute nella parte

illustrativa.

Il manuale é articolato in due parti:

1) La prima parte € dedicata alle funzioni piu specifiche dell’economato: vengono illustrate le principali disposizioni normative
di riferimento, le pronunce giurisprudenziali intervenute in materia e infine le problematiche che devono trovare una propria
definizione all’interno del regolamento di economato del quale U'ente deve dotarsi. Nella modulistica sono presenti, tra gli
altri, un modello di regolamento di economato, un modello di determina per la reintegra trimestrale del fondo dell'economo,
un modello di determina di anticipazione del fondo a favore dell’economo, il prospetto inerente alle spese di rappresentanza
sostenute dall'amministrazione e molti altri modelli per la gestione del servizio economato.

2) La seconda parte ¢ dedicata alle procedure sotto soglia e all’analisi delle singole fasi che portano all’affidamento
dell'appalto. Una particolare attenzione viene dedicata alla nuova normativa che disciplina le procedure negoziate e agli
affidamenti diretti. Un’ampia raccolta di modulistica personalizzabile supporta il provveditore nello svolgimento dei

procedimenti.
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» Responsabilita dell’agente contabile

» Fondo cassa economale

» Coperture assicurative

Libri Professionali | L'editoria al servizio del professionista Tel. +39 0461 980546
P.IVA 01534230220 E-mail: servizioclienti@!libriprofessionali.it


mailto:servizioclienti@libriprofessionali.it

» Disposizioni per le missioni dei dipendenti

» Affidamenti diretti e procedure negoziate

AGGIORNAMENTO ONLINE FINO AL 30 GIUGNO 2025
IL lettore, tramite il codice alfanumerico riservato allegato al volume, potra accedere a:
» modulistica per la gestione del Servizio economato

» modulistica per la gestione del Servizio provveditorato

L’acquisto dell'opera include l'accesso alla versione digitale iLibro, che permette:
¢ la consultazione online; ¢ l'utilizzo del motore di ricerca per parola e concetti all'interno del volume;

¢ il collegamento diretto alla normativa (sempre aggiornata e in multivigenza), alla prassi e alla giurisprudenza citate nel testo.

Rimaniamo a disposizione per qualsiasi ulteriore chiarimento allo 0461.232337 o0 0461.980546
oppure via mail a : servizioclienti@libriprofessionali.it
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