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Descrizione

Teoria e test per la preparazione

› Quesiti di verifica

› Schede di riepilogo delle funzioni base

Il volume è una trattazione semplice ed esaustiva di tutti gli argomenti fondamentali di Informatica per garantire un'adeguata

preparazione in materia a quanti impegnati nelle prove selettive del concorso per Dirigenti Scolastici.

In considerazione della complessità del concorso e del limitato tempo a disposizione, il volume si propone quale guida

operativa all'utilizzo degli strumenti informatici, attraverso percorsi guidati e schede esemplificative.

L'opera è divisa in due parti:

• la prima parte è riservata all'esposizione teorica di tutti gli argomenti rilevanti in ambito informatico, sviluppata in maniera

rigorosa ma semplice nella forma: gli elementi di base dell'informatica; l'architettura del calcolatore; il software e il sistema

operativo; reti e internet; la videoscrittura: Microsoft Word; i fogli di calcolo: Microsoft Excel; le presentazioni multimediali:

Microsoft PowerPoint; basi di dati: Microsoft Access; la posta elettronica: Microsoft Outlook; software professionali;

• la seconda parte raccoglie questionari di verifica sugli stessi argomenti esposti nella parte teorica, con puntuale indicazione

delle risposte esatte in modo da testare il grado di preparazione raggiunto e di esercitarsi ad eventuali prove selettive.

Il volume, si avvale di specifici accorgimenti didattici:

› l'uso del grassetto facilita la memorizzazione di concetti e parole chiave;

› schede sintetiche riepilogano i principali comandi dei software più diffusi;

› numerose esemplificazioni e illustrazioni agevolano la comprensione del testo.

L'opera è aggiornata ai più recenti sistemi operativi (in particolare, Windows 10).

Parte Prima - Teoria

Capitolo 1 Informatica: elementi di base › Capitolo 2 L’architettura del calcolatore › Capitolo 3 Software e sistema operativo ›

Capitolo 4 Reti e Internet › Capitolo 5 La videoscrittura: Microsoft Word › Capitolo 6 I fogli di calcolo: Microsoft Excel › Capitolo

7 Le presentazioni multimediali: Microsoft PowerPoint › Capitolo 8 Basi di dati:

Microsoft Access › Capitolo 9 La posta elettronica: Microsoft Outlook › Capitolo 10 Software professionali

Parte Seconda - Quesiti a risposta multipla

Rimaniamo a disposizione per qualsiasi ulteriore chiarimento allo 0461.232337 o 0461.980546

oppure via mail a : servizioclienti@libriprofessionali.it

www.LibriProfessionali.it è un sito di Scala snc Via Solteri, 74 38121 Trento (Tn) P.Iva 01534230220
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